
Manual Personia 
 

Hecho por: Integra Consorcio Empresarial SA. de CV. 

Si requiere apoyo puede escribir a servicio@integraconsorcio.com.mx 

WhatsApp 961 101 9361 / Lada sin costo 800 723 76 76 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Como 

registrar un 

préstamo 

empresa. 
 

https://www.youtube.com/c/IntegraConsorcioEmpresarial/featured?view_as=subscriber
https://www.facebook.com/IntegraConsorcio
https://twitter.com/Integra_ConEmp
mailto:servicio@integraconsorcio.com.mx
http://www.integraconsorcio.com.mx/


Manual Personia 
 

Hecho por: Integra Consorcio Empresarial SA. de CV. 

Si requiere apoyo puede escribir a servicio@integraconsorcio.com.mx 

WhatsApp 961 101 9361 / Lada sin costo 800 723 76 76 

 

 

 
1. Primero nos iremos al apartado de operación diaria/ nómina y localizamos el icono de 
los tres puntitos del colaborador al cual le vamos asignar el préstamo empresa. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
2. Daremos click en los 3 puntitos y después daremos click en el apartado de 
movimientos permanentes. 
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3. Una vez que entremos en ese apartado nos desplegara una ventana donde vamos a 
configurar los siguientes parámetros del préstamo empresa; 

1. En descripción vamos a poner “Préstamo empresa”. 

2. En el campo tipo de concepto vamos a poner deducción y en concepto 
vamos a buscar préstamo empresa. 

3. En el campo Importe/Valor vamos a poner Importe, y en el campo 
importe vamos a poner el importe que se le va a descontar en cada 
periodo. 

4. En el campo tipo limite vamos a poner por monto limite y en monto limite 
vamos a poner el monto total del préstamo. 

5. En el campo pagos hechos por fuera pondremos el monto de algún pago 
que haya hecho. 

6. En el campo número de control vamos a colocar el folio del préstamo en 
caso de que aplique. 

7. En fecha de inicio de aplicación vamos a poner la fecha en la que se va 
empezar aplicar el préstamo por ejemplo si queremos aplicarlo a partir 
de la 2da quincena de enero vamos a colocar una fecha que este en el 
rango de ese periodo. 

8. Por último, el estado, en ese campo vamos a dejarlo como activo y 
guardamos. 
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