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1.  Primero vamos a descargar los XML donde se encuentra la información de los 

empleados y colocarlos en un archivo. Zip, es importante que los XML se han los que 

tengan la información más reciente. 

2.  Posteriormente dentro del aplicativo de personia, nos iremos a la pestaña 

procesos/importación.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Al ingresar daremos click en selecciónalos y vamos a buscar el archivo. Zip donde 
dejamos los XML y daremos click en abrir.  
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4. Es importante validar que los XML sean correctos, ya que el sistema hace 
validaciones, por ejemplo, si los XML no son de la empresa que estamos trabajando 
nos indicara el siguiente error: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5. Si los archivos son correctos, nos aparecerá lo siguiente y daremos click en 
colaboradores, esto nos abrirá una interfaz para que podamos visualizar los datos que 
vamos a importar de los trabajadores, asi mismo, corregir en caso de que algún dato no 
sea correcto. 
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6. Después vamos a validar si los datos son correctos para procesarlos, en caso de que 
no sean correctos aparecerán de color rojo y debemos corregirlos en esta pantalla, asi 
mismo, hay que asignarles también el salario diario, ya que al ser un dato que no viene 
en un nodo del XML el sistema no puede obtener el dato. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
7. Una vez procesados o si tenemos un registro ya existente nos aparecerá de color 
verde y listo, tendremos a nuestros empleados dados de alta. 
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