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1. Primero nos iremos a la pestafia de “operacién diaria/colaboradores” esto para
visualizar al listado de los empleados dados de alta en la empresa.
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2. Después daremos click en
colaborador.

el icono del lapiz para editar la informacion del

EKUS003173C9
COMERCIALIZADORA DC

DANPRUE

Colaboradores

Estatus

v

Nombre del colaborador

FELIX DZIB CHAN

Q Buscar colaboradores por nombre o cédigo

DANIEL
Fa)
? 5 L asesor@integraconsordi... D
Tipo de periodo Puesto Departamento An... Estatus
E
Quincenal Ejecutivo de Ventas Ventas 1. Alta
——

3. Después nos abrira una ventana con la informacion del colaborador, en la cual

daremos click en “finiquitar”

EDITAR COLABORADOR x
DATOS PERSONALES DOMICILIO CONTRATACION SEGURIDAD SOCIAL PAGO ELECTRONICO VACACIONES
. Py
Acciones Primer apellido * Segundo apellido Mombre(s) &
DZIB CHAN FELIX
RFC » CURP
It Modificacién de SBEC
DICFB30820G78 DICF830820HYNZHLO4
Fecha de nacimiento Sexo Estado civil
‘ 20/08/1983 Masculino 4 v
Celular Teléfono Correo elecironico
S P ooy o @
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4. Posteriormente nos abrira una pestafia con dos opciones “proceso finiquito” y “solo
baja”, para este caso daremos click en la opcion “proceso finiquito”

CURP #

PROCESOS DE BAJA O X

5. Después el sistema nos abrira una ventana donde vamos a configurar los pardmetros
para finiquitar al empleado, una vez listo daremos click en “calcular finiquito”

i FINIQUITO DEL COLABORADOR PERIODO VIGENTE 2. 16/01/2026 - 31/01/2026 x
& D00 . Puesto s Susldo ssa Fechadeingreso
= FELIX DZIB CHAN Ejecutivo de Ventas $375.35 15/03/2025
Configuracidn del célculo del finiquito Definicién de conceptos en el finiquito
Configuracion del caleulo ) e
Fecha baja finiquito ® Fecha de pago #
Descripcion Aplica Dias totales
31/01/2026 31/01/2026
s
Salario base finiquito ® Antigiiedad (afos) Dias transc. en el afio Aguinaldo 1.273973
375.35 0.883
Vac. pendientes 10.619178
Periodo de cilculo # Periodo de aplicacion #
- 2.16/01/2026 - 31/01/2026 v 2.16/01/2026 - 31/01/2026 v Prima vacacional pendiente 2 654794
Causa del finiquito
. Indemnizacion 90 dias a0
Recisién de contrato v
Anos completos ISR # 20 dias por afio 0
Prima de amigiedad 0
e

Aplicar subsidio al empleo en calculo de ISR Finiguito
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6. Posteriormente nos abrira el sobre recibo donde visualizaremos la informacién de los
conceptos que se le van a pagar al colaborador, asi mismo, podremos descargar la
carta finiquito, después de validar la informacién damos click en siguiente.

FINIQUITO DEL COLABORADOR PERIODO CALCULADO 2. 16/01/2026 - 31/01/2026 X
1D 001 g, Puesto g, Sueldo sma Fechadeingroso
= FELIX DZIB CHAN Ejecutivo de Ventas $375.35 15/03/2025
PERCEPCIONES, OTROS PAGOS Y DEDUCCIONES OBLIGACIONES
+ Concepto SAT Valor Importe + Caoncepto SAT Valor Importe
19 Vacaciones a tiempo P-00 $0.00 ~ 5 Re LY Vida $115.30 =
Conceptos dei finkmitn — p Prima de vacaciones a tiempo P-021 $0.00 & $207.58
Fil Vacaciones reportadas $ P-001 10.62 $3.985.92 1 Ret. Enf. y Mat. obrero $167.37
22 Prima de vacaciones reportada $ P-021 2.65 $996.48 14 Seguro de vivienda Infonavit D-009 $0.00
24 Aguinaldo P-002 1.27 $478.20 M S.R. antes de Subs al Empleo $1.122.26
Finiquito izado 26 Indemnizacién P-025 20 $33,781.50 43 LS.R. Art174 D-002 $0.00
27 Separacion Unica P-023 $0.00 a5 L.5.R. {mes) D-002 $1122.26
29 Prima de antiguedad P-022 $0.00 v 52 IMSS. D-001 $490.21
32 Subs al Empleo acreditado $0.00 *~ 7 Ajuste en Subsidio para el empleo D-071 $0.00
a5 Subsidic al Emple (mes) 0P-002 $0.00 101 1.S.R. finiquita D-002 $1,815.23
B Subs entregado que no correspondia 0OP-008 $0.00 104 ISR de ajuste mensual D-002 $264.58
108 ISR ajustado por subsidio OP-007 $264.58 107 Ajuste al Subsidio Causado D-107 $264.58
- -
Total de percepciones y otros pagos: $45,136.93 Total de deducciones: $3,956.86
Neto a pagar: $41,180.07
€ Regresa

7. El siguiente paso sera separar la informacién en dos sobre recibos, uno por el
finiquito y el otro por el periodo de nGmina ordinario, esto con el fin de cumplir con las
reglas de la guia de llenado del SAT. Después de validar damos click en aplicar finiquito

FINIQUITO DEL COLABORADOR PERIODO CALCULADO 2. 16/01/2026 - 31/01/2026 ﬂ
1D 00 . Puesto . Sueldo sma Fechadeingreso
= FELIX DZIB CHAN Ejecutivo de Ventas $375.35 15/03/2025
Finiquito ordinario Indemnizacion
SAT No. Concepto Importe SAT No. Concepto Importe
s Y
. P P-001 1 Sueldo $5,630.25 P-025 26 ndemnizacidn $33.78150
Separacion de finiquito e »
indemnizacion
P-001 3 Séptimo dia $0.00 P-023 27 Separacion Unica $0.00
F
P-019 4 Horas extras $0.00 P-022 29 Prima de antiguedad $0.00
5 Ret Inv. Y Vida $115.30 D-002 101 | 5.R. finiquito $1,815.23
e A
Pencepciones Otros pagos Deducciones Percepciones Deducciones
$11,090.85 $264.58 $2141.63 $33,781.50 $1,815.23
Neto Meto
$9,213.80 $31,966.27

£ Regresar Aplicar finiguito >
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8. Después de este proceso el colaborador quedara finiquitado.

FINIQUITO DEL COLABORADOR PERIODO CALCULADO 2.16/01/2026 - 31/01/2026 X
= DO . Puesto Susaldo sma Fecha deingreso
= FELIX DZIB CHAN Ejecutivo de Ventas $375.35 15/03/2025

Finiquito finalizado »

1 El colaborador ha sido finiquitado, revisa sus recibos en la opcidn "Noémina” y timbralos desde ahi.
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