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1. Primero nos iremos a la pestafia “catalogos” y entramos en
“tipo de periodo”
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2. Después de ingresar daremos click en nuevo, para este
ejemplo crearemos un periodo quincenal donde todas las
guincenas se pagaran 15 dias.
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3. Posteriormente vamos a configurar el periodo, primero vamos a indicarle
al sistema cuando sera el inicio del ejercicio, para este caso sera 2026.
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4. Después le pondremos un nombre a nuestro periodo, podemos poner
cualquier nombre para que se nos haga mas facil identificarlo, en este caso
sera quincenal.

B ¥

L

Cataloge Edicien Ver Ayuda
& 0 &@ oD a © @ 2
Muewvo Guardar  Preliminar Imprimic Borrar Buscar Deshacer  Ayuda  Cerrar

'E';'E' Capture el tipo de penodo que ze desea tener en la empresa.

01/01/2026 |

Fecha de inicio del ejercicio

Ferniodo Extraordinario ﬁ

Cluincenal

MNombire

Hecho por: Integra Consorcio Empresarial SA. de CV.
Sirequiere apoyo puede escribir a servicio@integraconsorcio.com.mx
WhatsApp 961 101 9361 / Lada sin costo 800 723 76 76



https://www.youtube.com/c/IntegraConsorcioEmpresarial/featured?view_as=subscriber
https://www.facebook.com/IntegraConsorcio
https://twitter.com/Integra_ConEmp
mailto:servicio@integraconsorcio.com.mx

vlnfegru . u D n Manual
Consorcio

5. Luego vamos a configurar los dias del periodo que hace referencia a
cuantos dias va comprender nuestro periodo, en este caso seran 15y los
dias de pago que hace referencia a cuantos dias de ese periodo seran de
pago, normalmente se utiliza mas con periodos semanales, para este caso

seran también 15.
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6. Después vamos a configurar; el periodo de trabajo que hace referencia de
a partir de qué periodo vamos a empezar a trabajar, para este caso serd 1y
también la opcion de “ajustar al mes calendario” esta opcion nos permitira
pagar 15 dias siempre o ajustarlo segun el mes, para este caso que
pagaremos siempre 15 dias lo dejaremos en si y ajustar a dias pagados
contando dias no laborados, esto hara que siempre se calculen 15 dias.
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7. Por ultimo vamos a configurar; la posicién de los séptimos dias que en
este caso no aplicara, la posicion del dia de pago que sera 15 y la
periodicidad de pago que sera de acuerdo a la clave sat 04 quincenal.

Consorcio
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8. Una vez configurado validamos todo y damos click en guardar.
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9. Posterior a eso vamos a irnos nuevamente a la pestafia catédlogo, y
después periodo, esto con el fin de validar que efectivamente se haya creado
nuestro periodo correctamente, validando que los rangos de fecha estén
correctos, asi como las casillas de fin e inicio de ejercicio, mes y bimestre. Y

listo.
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Reconfigura los periodos futuras del tipa
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