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Alta de productos en CONTPAQi Vende

Actualizado en Version 4.3.0

Este manual te guiara en el proceso de dar de alta productos. Aunque puede
parecer complicado al principio, los siguientes pasos te mostraran cémo hacerlo
de manera sencilla y efectiva:

1. Unavez que inicies sesion en el sistema de Vende, ingresa a la
empresa en la que deseas trabajar.
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2. Luego ve a la barra de acceso rapido ubicada del lado izquierdo de tu
pantalla y selecciona la opcién catalogos.
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3. Sedesplegaran las siguientes opciones de las cuales da clic en productos

CONTRAQ I+

Vende

B3 Dashboard

G Calendario

it CFDIS v

B pocumentos v

\ad Reportes

Dar clic en catdlogos y

t] Catalogos v .
seleccionar productos

8% Clicntes

Il Productos

$ Cucntas Bancarias

B carga de XML
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4. Se abrird la siguiente vista si aun no tienes productos registrados
aparecera en blanco.

Productos o
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5. Para dar de alta un nuevo producto da clic en el boton nuevo ubicado en
la parte superior de la vista

4+ Nuevo producto |l ¢34 Carga masiva

Selecciona
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6. Se abrird la siguiente ventana para que captures los datos necesarios
para dar de alta un producto los campos que tengan un * indica que sera
necesario registrar informacién para poder guardar le producto.

Edicidn de producto

Impuestos

Cantidad Fisead [IEPS C v
# Tipo Impoesto Tass o Cuote Valor e an Desglose {IEPS) Y
Cuota) [EPS)

d

7. Al finalizar la captura de la informacién da clic en guardar ubicado en la

parte inferior de la vista
Cerrar m\ <4 Clic para guardar

Ahora que has aprendido a dar de alta los productos en tu sistema de Vende,
estas listo para comenzar a facturar con estos articulos.

Si tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados
- CONTACTAR VIA WHATS APP -

iRenueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQI con los EXPERTOS!
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