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DUPLICAR CONCEPTOS CONTPAQi FACTURA

ELECTRONICA

ACTUALIZADO EN VERSION 12.0.2

Factura te permite duplicar conceptos, facilitandote la configuracion de tus
empresas en caso que necesites crear conceptos nuevos con la configuracion
de los conceptos ya existentes. Quieres saber como hacerlo te invito a realizar
los siguientes pasos

1. Realizar un respaldo previo a la configuracion.

2. Ingresa a la empresa donde necesitas crear un concepto nuevo con la
misma configuracion de uno ya existente.

3. Ve al menu configuracion y luego duplicar concepto como se muestra
en la imagen
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4. Elige el tipo de concepto que desea duplicar ya sea de factura o pago
del cliente, segun sea tu caso de acuerdo a la lista de las opciones
disponibles

Tipos de conceptos
disponibles
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Factura

Pago del cliente
Cheque recibido

Nota de Crédito
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Abono del Cliente
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5. En mi caso voy a elegir factura como ejemplo y te mostrara una
ventana como la siguiente

Duplicar conceptos wo
3
Aceptar Apuda Cermrar
Conceptos disponibles Conceptos seleccionados
Factura al Contado

Factura al Centado 2022 .
Factura al Contado 40 Agregar = |
Factura Crédito =TT I

Factura Crédito 2022
Factura Global de Tickets

\ << Quitar todos I

Conceptos disponibles en la empresa

INFORMACION
Posfiio: 2023 Este proceso se en carga_fje copiar los cunc_eptl:rs seleccionados
_— rezpetando la configuracion del concepto original ¥ su ezgquema de
Marcar conceptos originales como inactivos: [ seguridad.
Actualizar version del Anexo 20 a 4.0: 3 Alos conceptos seleccionados se les asignara el codigo v nombre del

concepto original con el posfijo capturado.

6. Del lado de los conceptos disponibles ubica los conceptos que deseas
duplica selecciona y clic en agregar, podras visualizar que se pasaran
al lado de los conceptos seleccionados.

Conceptos disponibles Conceptos seleccionados
Factura al Contado

Factura al Contado 40
Factura Crédito
Factura Crédito 2022 < Quitar

<< Quitar todos I

Podras visualizar los conceptos que se
duplicaran

Agregar =

Factura Global de Tickets
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7. Una vez agregado los conceptos que deseas duplicar, agrega un posfijo
para identificarlo, y selecciona version del Anexo 20 a 4.0

e [P r— 1 me— w re—— o — - —_——— — -

Duplicar conceptos x
| t
m <4—— Daclic en aceptar y cerrar
Aceptar Apuda Cermrar |
Conceptos disponibles Conceptos seleccionados
Factura al Contado 2022 Factura al Contado

Factura al Centado 40
Factura Crédito —IAgregar :
Factura Crédito 2022 < Quitar |

Factura Global de Tickets
<< Quitar todos |

Agrega el posfijo y selecciona la
casillade anexo 20a 4.0

i

INFORMACION
Posfijo: M Este proceso ze encarga_:l:le copiar los u:unu:_eptus =zeleccionados
rezpetande la configuracion del concepte original ¥ su ezgquema de
Marcar conceptos originales como inactives: [ seguridad.
Actualizar version del Anexo 20 a 4.0: ¥ Alps conceptos seleccionados se les asignara el codigo v nombre del
concepto eriginal con el posfijo capturado.

8. Una vez terminada la configuracion da clic en aceptar y cerrar

9. Listo hemos terminado ya podras visualizar el nuevo concepto creado
del lado izquierdo de la vista principal de la empresa
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Recuerda que esta funcionalidad te permite crear nuevos conceptos en base a
otro ya creado, por lo que la configuraciébn en ambos conceptos seré la misma.

Si tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados -
CONTACTAR VIA WHATS APP -

iRenueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQI con los EXPERTOS!
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