
 

 

 
 

Reporte de antigüedad de saldos de cliente en 
Contpaqi Factura Electrónica 

ACTUALIZADO EN VERSION 11.2.1 
 
 
El reporte de antigüedad de saldos en CONTPAQi Factura Electrónica es una 
herramienta que permite visualizar el estado de las cuentas por cobrar, 
mostrando el tiempo que ha pasado desde la emisión de las facturas hasta su 
cobro o vencimiento. El reporte suele dividirse en intervalos de tiempo (por 
ejemplo, 0-30 días, 31-60 días, 61-90 días, y más de 90 días) para facilitar el 
análisis.  
 
1. Ingresa al sistema de Contpaqi Factura electrónica. 

 
2. Da doble clic sobre la empresa en la que deseas trabajar en caso de tener 

más de una empresa dada de alta. 

 

 

Dar doble clic sobre la empresa correspondiente 

 



 

 

3. Estando dentro de la empresa, da clic en el menú de “Reportes” y después 
da clic en “Clientes” y luego en “Antigüedad de saldos” 

 

 
 
4. Se abre la siguiente ventana donde te solicitara la fecha de corte, rango de 

clientes, días de agrupar saldos vencidos, estado del cliente, moneda y 
detallado. 

 

 

Da clic 

Da clic 

Da clic 



 

 

 
5. Después de capturar los parámetros da clic en “Continuar”. 

 

 
 

 
6. Te saldrá la siguiente ventana, da clic en Aceptar. 
 

 

Indica los 

parámetros 

Da clic 

Da clic 



 

 

7. El sistema te mostrara el resumen de los movimientos de los clientes de 

acuerdo a los documentos emitidos de con forme  los parámetros indicados. 

 

 

Esto permite a los administradores y contadores tomar decisiones informadas 

sobre la gestión de la cartera de clientes, como realizar seguimientos de cobros 

pendientes o negociar nuevas condiciones de pago. En resumen, el reporte de 

antigüedad de saldos te proporciona una visión clara de la situación de tus 

cuentas por cobrar, lo que es esencial para mantener una buena salud financiera 

en la empresa. 

 

 Sí tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados  

- CONTÁCTAR VÍA WHATS APP - 

¡Renueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQi con los EXPERTOS! 

 

https://wa.me/message/5V7RQGUANCC2G1

