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Vista Documentos Clientes en Contpaqi

Factura Electrdnica
ACTUALIZADO EN VERSION 11.1.1

En Contpaqi Factura Electronica, la vista de documentos de los clientes sirve
para obtener informacion mas general y obtener estadisticas de los propios
clientes. En esta vista puedes consultar o filtras desde el ejercicio, cliente,
moneda. Modelo del concepto, el concepto y el estado.

1. Ingresa al sistema de Contpagi Factura electrénica.

2. Da doble clic sobre la empresa en la que deseas trabajar en caso de tener
mas de una empresa dada de alta.

[ Abrir Empresa x
Abrir Empresa Mueva Empreza Respaldar Restaurar Borrar Apuda  Cerrar

Empresas a las que el usuario tiene acceso
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Dar doble clic sobre la empresa correspondiente

<ENTER= Abrir emprasa <Ctrl + V= Abrir empresa verificando archivos
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3. Estando dentro de la empresa, da clic en el menu de “Ver” y después da clic
en “Vista documentos Clientes”.

Er‘npresas alogos  Movimientos  Reportes  Configuraciéon  Cont
+  Barra de Accesos Directos Da clic
A
Bitacora de la Empresa

SUPERY Estado del negocio Da clic

L= CCII"'-.ITPAi i® FACTURA ELECTROMNICA - SOLUCIOMES SIGARROA SA DE CV

= Visor para la conciliacion de CFDM vs, REP /
Factura C
Yista documentos Clientes
= Calculadora Ctrl+F11
Factura
Contad Calendario Ctrl+F12

4. Se abre la siguiente ventana general de todos los documentos de los clientes
en el cual incluye varios filtros. En el siguiente paso, te explicamos la
funcionalidad de cada filtro.
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5. Filtro de fecha y cliente:

Clignte | F3||  Moneda I{Tudus> vl Modelo |<Tuaus=
{TIJ'I:I dsF ¥ I i Seleccione el cliente *
/ Aceptar x Qancelal| Refrescar ‘? \
HE n g o IQue Comience cor.. LI I
H Criterio de bisqueda Eupresion abuscar
oy = " Cadigo | RFC \ | Mombre
A'!'"E'r 4 [Ninguno) [Minguna)
- | CLoooo e 010107000 PUELICO EM GEMERAL
Semana _CLom AAA0T0T01AbL SOLUCIOMES SIGARR DA
rﬂ g= | CLooz HEXA010107000 MANGURA IMPORTS LLC
Eiercicio 1. | CLOO3 TKPI301 29K 45 TRAMSPORTES KUGAR DEL PAPALOAPAN
J | CLoo4 MCCEB0O0TGF2 MUMICIFIO DE L& CONCORDIA, CHIAPAS
Podras filtrar por fecha con los Esta opcién te permite seleccionar
siguientes criterios: Hoy, Ayer, un cliente en especifico

Semana, Mes y Ejercicio

6. Filtro de Moneda, Modelo y Concepto.

KMoneda |<Todos= Modelo |<Todos= -
Concepto
Abono del Cliente
D.-I _||5._ . [ Chegue recibido
olar Americanao Cotizacian
E uro ) Factura
._Filtra por moneda Honorarios del cliente
F'E'E-D M Exicanc Nota de Cargo al Cliente
I Mota de Crédito
AF Pagarg
ar Paoo del cliente
Modelo |<TIJ-E|IJ3>- j
Concepto |<TIJ-E|IJ3>- -
ABONO FACTORAJE
CARTA PORTE
CARTA PORTE 4.0
Cotizacion
2 I Cotizacion 2021
iF FACTUA ELECTRONICA 3.3 EL BUNKER
FACTUA ELECTRONICA 3.3 EL BUNKER nuevo L
AF|  |FACTUA ELECTRONICA 3.3 EL BUNKER V40 Te permitira filtrar por documento
FREF FACTUA ELECTRONICA 4.0 EL BUNKER 2022
FREP  |Factura al Contado modelo o por concepto de la
REF Factura Crédito
Factura Global de Tickets empresa
REP FACTURACION 4.0
REF INGRESD CCP 4.0
REP NOTA DE CREDITO 4.0
RECIBO ELECTRONICO DE PAGO
FEF|  |RECIHO ELECTRONICO DE PAGO 4.0
Saldo Inicial del cliente:
TRASLADOS PUMA
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7. Filtro de Estado y Ejercicio.

Estado |<Todosy |
0 Documentos Clentes
Impresos KEI--
Mo impres - 2024
Concsat
1 Sin =aldo = (- 2022
\ J

Podras filtrar por el estado
del documento yaya este
cancelado o con saldo

Podras filtrar por el estado
del documento que ya este
cancelado o con saldo

8. Después de configurar tu filtro a tu gusto obtendras el siguiente resultado en
la vista. Recuerda que los documentos que te mostrara es de acuerdo a los
filtros que ta hayas indicado.
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Somive Documentos encontrados
Mevwrtss de acuerdo al filtro
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Es importante tener en cuenta que esta vista es una manera mas rapida para
saber los documentos recientes de tus clientes.

Si tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados
- CONTACTAR VIA WHATS APP -

iRenueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQI con los EXPERTOS!
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