
 

 

 
 

Vista Documentos Clientes en Contpaqi 
Factura Electrónica 

ACTUALIZADO EN VERSION 11.1.1 
 
 
En Contpaqi Factura Electrónica, la vista de documentos de los clientes sirve 
para obtener información más general y obtener estadísticas de los propios 
clientes. En esta vista puedes consultar o filtras desde el ejercicio, cliente, 
moneda. Modelo del concepto, el concepto y el estado. 
 
 
1. Ingresa al sistema de Contpaqi Factura electrónica. 

 
2. Da doble clic sobre la empresa en la que deseas trabajar en caso de tener 

más de una empresa dada de alta. 

 

 

Dar doble clic sobre la empresa correspondiente 

 



 

 

3. Estando dentro de la empresa, da clic en el menú de “Ver” y después da clic 
en “Vista documentos Clientes”. 
 

 
 

 
4. Se abre la siguiente ventana general de todos los documentos de los clientes 

en el cual incluye varios filtros. En el siguiente paso, te explicamos la 
funcionalidad de cada filtro. 
 
 

 

Da clic 

Da clic 



 

 

5. Filtro de fecha y cliente: 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

6. Filtro de Moneda, Modelo y Concepto. 
 

       
 

 

Filtra por moneda 

Te permitirá filtrar por documento 

modelo o por concepto de la 

empresa 

Podrás filtrar por fecha con los 

siguientes criterios: Hoy, Ayer, 

Semana, Mes y Ejercicio 

Esta opción te permite seleccionar 

un cliente en específico 



 

 

7. Filtro de Estado y Ejercicio. 

 

                              
 

 

 

 

 

 

8. Después de configurar tu filtro a tu gusto obtendrás el siguiente resultado en 

la vista. Recuerda que los documentos que te mostrara es de acuerdo a los 

filtros que tú hayas indicado. 

 

Es importante tener en cuenta que esta vista es una manera más rápida para 

saber los documentos recientes de tus clientes. 

 

 
Sí tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados  

- CONTÁCTAR VÍA WHATS APP - 

¡Renueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQi con los EXPERTOS! 

 

Podrás filtrar por el estado 

del documento yaya este 

cancelado o con saldo 

Documentos encontrados 

de acuerdo al filtro 

Podrás filtrar por el estado 

del documento que ya este 

cancelado o con saldo 

https://wa.me/message/5V7RQGUANCC2G1

