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ACTUALIZADO EN VERSION 10.2.1

CONTPAQI Factura Electronica cuenta con el modulo de administrador de
almacén digital, donde te permite ver tus CFDI emitidos clasificado por afio o
mes de emision y visualizar el XML sin necesidad de abrir el CFDI, quieres saber
como hacerlo realiza los siguientes pasos.

1. Realizar un respaldo de la empresa previo a cualquier configuracion.
2. Abrir la empresa en al que revisaras el proceso y ubicar el meni Empresa
seguido de la opcién Administrador de Almacén digital
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3. Te mostrara la siguiente ventana
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4. En la parte superior izquierda de tu pantalla te mostrara un menu de

MANUAL / CONTPAQi FACTURA ELECTRONICA

opciones, de las cuales seleccionaremos emitidos.

XMLz en Revision

Importados Por Azociar |

Importados Asociados

Revizar estatus de cancelacion

Autorizar { rechazar cancelacion

Utleria REP

5. Nos mostrara la siguiente ventana, donde dependiendo del afio y mes que
elijas sera los CFDI’s que te mostrara ya que realiza un filtrado por fecha

de timbrado.

i. Administrador del Almacén Digital / Emitidos

E mitidos I

En esta ocasion veremos la
opcion de emitidos asi que da
clic

o

Integra
Consorcio

- X
XMLs en Revision B Actuslizar VT <3 Mosarfios P[] Cenar
Importados Por Asociar
Importados Asociados IQEL 01/08/2023 Al |31/08/2023 I_> Tam blén pod rés usar este flltro C0|Oca Ia fecha rim
Emitidos Localizar el folio digital: b B UL
Revisar estatus de Presione ENTER sobre eliclic  Serie O a puscar
PoTooen oo Tipo| Fecha [ Nombre del Concepta [ Folia | RFC | Total | Cancelado [CFD/CFDI de prushal ~
Autorizar / rechazar cancelacitn | | Factua Global de Tickels 2 AT 0101000 1.044.00 0 0
Utileria REP | 28/08/2023 Factura Global de Tickets 4 HEHX010101000 500 [ [
 stuctura del Almacén Dighal, | 28/08/2023 Factura Global de Tickets 3 R0 0101000 10000 0 0
Octubre . o
- Noviermbre » Seleccionael afio y mes que
t Diciernbre » . .
deseas visualizar
6. Si desean visualizar el XML de alguno de los CFDI's que te aparecen
basta con seleccionarlo y dar clic en el ver panel XML
@Actuahzar T <F3s Mostrar filros T [| Cemar
Del: |D1 /0842023 Al |31 A8/2023 ©

Localizar el folio digital:
Fresione EMTER sobre el Folio Serie [T

Una vez seleccionado el CFDI da clic en la casilla de ver panel de 2l

[ Ver panel XML

| T|p0| Fecha | Nombre del Conceplo |

R.F.C. | Tots | Cancelado [CFD/CFDI de prueba|

| 21/08/2023 Factura Global de Tickets
3/08/2023 |Factura Global de Tickets
| 23/08/2023 Factura Global de Tickets

2 petped 0101000 1.044.00 ] 1}

0107107000

3 WAy 0101000 100.00 1] 0

Selecciona el CFDI al que necesitas seleccionar consultar el XML
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7. Se mostrara el XML en la parte inferior de la ventana como se muestra en

1. Administrader del Almacén Digital / Emitidos - X
ERHEslenRexision D Actuslizar T <F3 Mostrar fitros 7 [ Cena
Importados Por Asociar
Importados Asociados Deb [01/08/2023 Ak [31/08/2023 “| v w
Emitidos Localizar el folio digital: ¥ Ver panel XL
T —— Presione ENTER sabreslfolin  Serie
P ——— [Tiod] Fecha [ Nombre dl Concepta [ seie [ Folo | A.FL [ Total [ Cancelada [CFD/CFDI de pruebal ~
31/08/2023 Factura Global de Tickets 2| XAp0¢010101000 1,044.00 0 0
Utileria REP 2 Factura Global de Tickets | | #xexonoooon oo
| 29/08/2023 Factura Global de Tickets 3 X0 0101000 100.00 0 0

Estructura del Almacén Digital..

=
- 2023

i Enero
- Febrern
L Marzo
- Al
L Mayo
- Juni
Julio
i Agosto
\- Septiembre
o Ochubre
i Noviembre
- Diciembre

<

a) Enitidos | 5.1) Cancelacién rechazada | a.2) Cancelacion en procsso | a.3) Cancelados adminisirativamente | b) Cancelados | b.1) Sin aceptacion | b.2) Plazo vencida | b.3) Con aceptacion | c) Disponibles

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" 7> |
- «cfdi:Comprobante xmins:cfdi="http:/ /www.sat.gob.mx/cfd /4" xmins:xsi="http:/ /www.w3.org/2001/XMLSchema-instance"

- =cfdi:Conceptos= N

<

xsi:schemalocation="http://www.sat.gob.mx/cfd/4 http:/ /www.sat.gob.mx/sitio_internet/cfd/4/cfdv40.xsd" Version="4.0" Folio="4" Fecha="2023-
08-29T12:45:59"

Sello="81Q+neVwVEHI2VVIRiYQ000p42xYpqxj6btUIqsSZFqpsSSt5P+Qcel7c8tpWiavHUo9d WEuNGL+rilt1SXARBRhYUujTSqIIHBhKEDaIRQRsmI+ine+IxNY
FormaPago="01" NoCertificado="30001000000500002669"
Certificado="MIIFsDCCAS5igAWIBAgIUMzAWMDEWMDAWMDA1MDAWMDI2ZNjkwDQYIKoZIhvcNAQELBQAwWgQErMQ8wDQYDVQQDDAZBQYBVQVQXLjAsBgNVB
SubTotal="5.00" Moneda="MXN" Total="5.00" TipoDeComprobante="1" Exportacion="01" MetodoPago="PUE" LugarExpedicion="29020">

<cfdi:InformacicnGlobal Periodicidad="01" Meses="08" Afio="2023" />

<cfdi:Emisor RegimenFiscal="616" Rfc="XAXX010101000" Nombre="TRANSPORTES" /=

«cfdi:Receptor Rfc="XAXX010101000" Nombre="PUBLICO EN GENERAL" DomiciliocFiscalReceptor="29020" RegimenFiscalReceptor="616" UsoCFDI="S01" />

- <cfdi:Concepto ClaveProdServ="01010101" ClaveUnidad="ACT" Cantidad="1.00" Noldentificacion="TICKET 1" Descripcion="Venta" ValorUnitario="5.00"
>

Presione el botdn derecha del mouse sobre el registio para wer las funciones adicionales dispanibles

Actualizar Almacén Digits

8. De acuerdo a la informacion que tengamos en la empresa en la fecha
seleccionada estara clasificada en las siguientes pestafias en las cuales
podras seleccionar para ver si algan CFDI en ubicado en esa opcién.

a) Emitidos | a.1] Cancelacidn rechazada I a.2] Cancelacian en prncesu] a.3] Cancelados administrativamente]

] ]| Eanceladus] b.11 5in aceptaci-ﬁn] b.2] Plazo vencidu] b.3] Con aceptacic’un] n::]Displ:uniI:uIesl

v

Opciones en la que se clasificara la informaciéon de mostrada en la venta

segun los filtros de fechas

Esta es la informacion que nos permite visualizar el sistema de Factura en el
menu Administrador de almacén digital en la opcion de Emitidos, cabe mencionar
gue este apartado es una opcion para consultar informacion de tu empresa, ya

Si tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados -
CONTACTAR VIA WHATS APP -

iRenueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQIi con los EXPERTOS!
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que te permite ver de forma mas organizada la informacién de los CFDI's
timbrado o cancelados
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