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Si lo que deseas es configurar la generacion de documentos periodicos realiza los

siguentes pasos.

1.- Realiza un respaldo de tu empresa

2.- Ingresa al submenu movimientos y al final de la lista que se despliega selecciona
documentos periodicos.

E COMTPA i® FACTURA ELECTRONICA - SURIGA - SUPERVISOR
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Facturas >
Cotizacién

Abonos del Cliente >
Cargos al Cliente >
Egreso

Maovimientos SPEI >
Decumentos Periddicos

% Crear una factura

% Configurar Complementos

% Moadificar formato de impresién

3.- se abrira la siguiente ventana, da clic en nuevo

I. Documentos Periadicos - Documentos Periédicos

52 0 8 @ 0 0 4

odificar
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Ewportar T<T Exportar Excel  Actualizar Filtro répido Ayuda Cerrar

0 Documentoz Periddicos |

Del: 01/01/2023

Al 3122024 «l 4| b | »l

Fecha Folio | R azdn Social | A
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asociado MASTER

Ctrk+N para adicionar nuevo registro. Enter o doble-click para mdificar.
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4.- elige el concepto donde se crearan los documentos y de clic en aceptar

. Seleccione el concepto — O et

W Aceptar | 3 Eancelar| Befrescar

/'

Clic IE!ue Comighce co... ;I I
Criterio de bisqueda Expresion a busear
Concepto ~
| |CCPINGRESD _
Jccp TRASLADO Selecciona concepto
W
£ >
<Enter: Seleccionar <F5> Fefrescar <Ezcy Cancelar < Ctrl+Enker: Fegresar cursaor al Inicio
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5.- se abrira la siguiente ventana donde tendra que capturar el documento que se
generara periodicamente al finalizar da clic en documentos peridédicos.

I Documente Periddice - % 3
]
0 A (0 & '
Nueva ardar |Documento Periddicol Baorrar  Cerrar
Selecciona
[Folio |
2307/2023 3 f3 || cLor
™ Deshabiitar plantila
Moneda Tipo de cambio IANDREA RAMREZ
Peso Mexicano 1.0000
1 Mavimientos |2 Generales | 5 Informacitn Adicional | B Usuario | 8. Expediente | 10 Docto Perisdico
Codigo Nombre Cantidad Unidad Precio Total Referencia -~
LAVADORA 1.00 P 5,000.00 5,000.00 \ Captu ratu
v
< >
Total Productos: 1.00  Subtotal: 5,000.00 Descuentos: 0.00 Impuestos: 0.00 Total: 5,000.00
6.- Abrira la siguiente ventana, donde tendras que capturar la plazo, cantidad y fecha.
j. Generar Documentos — *
Procesar | Guardar Cerrar
Documentos a generar
Plazo:* | Semanal - || Fecha inicial:* |20s07/2024
Cantidad:* I 5
Importe

Hum |[Fecha Fecha vencimiento

7.- Da clic en procesar para que se muestre las facturas que se generaran, la fecha y
el importe como se muestra a continuacion, clic en guardar.
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[. Generar Documentos

© % &

Procesar |Guardar % Cerrar

N\

Guardar

Documentos a generar

Plazo:* |Semanal | Fecha inicial: [22/07/2023

Cantidad:* |E{

Fecha vencimiento

1 2 8 2240742023 5000.00
2 2584072023 258407/2023 5000.00
3 054082023 05/08/2023 5000.00
4 12/08/2023 12/08/2023 5000.00
] 15/08/2023 15/08/2023 5000.00

!

Documentos generados
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8.- al guardar se cerrara la ventana anterior y nos mostrara de nuevo la factura
selecciona la opciébn 10 Docto periddico. Apareceran los documentos que se
generaran y su estado, como se muestra en la imagen.

i Documente Periddico

- *
N 0 o
ﬂ.riﬂl Docurmento Penddico LCerrar
foio
2000772023 1 ﬂ CLo7
e ————— [~ Deshabiltar plantila
Moneda Tipo de cambio ANDREA RAMIRET
Peso Mexicano 1.0000
1 animientos] 2 Generales] B Informacion Adicional] B Usuarin] 8. Expediente |10 Docto Periddica
Nam | Fecha | Fecha vencimiento | Importe | Estado -~
1 20/07/2023 20/07/2023 5,000.00 Generado
2 270712023 2710712023 5,000.00 Pendiente
3 03/08/2023 03/08/2023 5,000.00 Pendiente
4 10/082023 10/082023 £,000.00 Pendiente
5 1TI0&/2023 17082023 5,000.00 Pendiente
Ver documentos
W
< >
<Alt+F&= Consultar documento periodico  <Ctri+Alt+F6> Modificar documento periddico
* Dbligatorio

9.- Si en el estado aparece generado indica que se puede timbrar la factura en el
concepto seleccionado y los que tengan estado pendiente se generan en el concepto,

pero no podras acceder al documento hasta la fecha indicada. Al tratar de acceder al
documento mostrara el siguiente mensaje.
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P COKTOAMNGHE FACTHIRA FLECTRAMCA - TRAKMSDARTES - SLIDFRVISAR

j" Facturas - Todes los Documentos

O0®8 0 @ @6 @ 8 d

Muewo  Modificar Exportar TXT Exportar Excel  Actualizar Configurar — Filo rapido Apuda Cermar

' ': El documento peridgdico aun no se encuentra disponible.
.

0 Todos los Documerntos I 1 Documentos Cancelados I 2 Documentos con 5 aldo Pendiente

Del: 01/01/2023 Al 311272024

Fecha I Serie Falio I Razdn Social I Tatal Pendiente I
17/08/2023 FF £ ANDREA RAMIREZ 500000 500000
10/08/2023 FF 5 ANDREA RAMIREZ 5.000.00 500000
03/08/2023 FF ANDREA RAMIREZ 5.000.00 5000000
27072023 FF 3 ANDREA RAMIREZ 500000 500000
20/07/2023 FF 2 ANDREA RAMIREZ 500000 500000

10.- si deseas cancelar la generacion periddica accede al documento periodico y
selecciona la casilla deshabilitar plantilla y guarda

1) Documento Perigdico - d

O 68 088

MNuevo  |Guarday Documento Penodico Borar Benar

f

Foro ]
20/07/2023 1 Fa|||cLo7
e ———— [ {Deshabiitar plantiia
Moneda ’ANDREA RAMIRED
Peso Mexicano 1.0000
1 Movimientosl 2 Generalesl S nformacion .t‘-‘«dicinnall B Usualiol . Expediente 10 Docto Periddico | 1
Nim I Fecha | Fecha vencimiento I Importe I Estado I ’ ) ~
1 2000742023 2000712023 5.000.00 Generado Selecciona
2 270712023 2710712023 5,000.00 Pendiente la casilla
3 03/08/2023 03082023 5,000.00 Pendiente
4 10/08/2023 10082023 5,000.00 Pendiente
5 17/08/2023 17/08i2023 5,000.00 Pendiente
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