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1. Ingresa a tu sistema CONTPAQI Factura electronica.
2. Realiza un respaldo de tu empresa.
3. Ingresa el menu Configuracion/Redefinir empresa.

E CONTPAQ i® FACTURA ELECTRONICA - MIEMPRESA - SUPERVISOR
Empresas Ver Catilogos Movimientos Reportes Contabilizacién  Ayuda
‘ ] @] m Redefinir empresa... Dar Clic | ctr+r

Bitacora

Periodos y gjercicios
SUPERVISOR

s Conceptos »
=i %} /Qué es el Manifiesto?
Factura Crédito

Folios por Documento Modelo

%) Trimits para itar €SI Actualizacion del estatus de los conceptos

= Configuracion conceptos CFDIs
Factura al

Contado % Crear un concepto nuevo Duplicar conceptos &
- Monedas
: Q} Crear una factura Tipos de cambio
Recibo de
AADOtamlon % Configurar Complemento: Cuentas bancarias
= Unidades de venta
FACTURA % Medificar formato de imp
FI FCTRONICA Nombres de las listas de precios

4. Ingresar a la pestafia 9. Almacén Digital/Conexiones CFDI/CFDI.

“ mneEusIimm tlllplc&ﬂ

‘El.ﬁ

5 Cuentas  Awyuda  Cerar

Empresa:* M| EMPRESA

Nombre largo:

1. Generales ] 2. Direccion ] 3. Decimales | 4 Masc
Selecciona —+ 2. Almaceén Digital/Conexiones CFD/CFDI 10. Compler

Configuracion del Formato Amigable:

Enrmatn Aminahla nara rEN- WIFSKTOP-SRARNFTC.nmr
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5. en el apartado Configuracion para el envio de correo electrénico
POP3/SMTP indica la configuracion correspondiente y da clic en el
boton guardar.

E Redefin

VRIS ? -3

Guardar |Cuentas  Apuds  Cerar

Da clic

Empresa:* MIEMPRESA

Nombre largo:

1. Generales | 2. Direccidn 3. Decimales | 4. Mascarilas | 5. Impuestos | &. Clientes I 7. Wistas | 8 F@c |
9. Almacén DigitalConexiones CFD/CFDI | 10. Complementos | 1. Personalizacién de Correo | 12. Expediente

Configuracion del Formato Amigable:

Formato Amigable para CFD: WDESKTOP-SREBNET\Compacw\Empresas\Reportes\Facturacion'Plantila EI

Formate Amigable para CFDI; WDESKTOP-SREBNET\Compacw\Empresas\Reportes\Facturacion\Plantila ﬂl

Configuracion del Proxy para el timbrado de CFDI:

Host del Proxy (URL o IP}: Usuario:

Puerto: 0 Contrasefia:

Configuracion para el envio de correo electrénico POP3/SMTP:

Servidor de correp POP3:  POP-gmail.com Puerto POP3: 995

Agrega la
configuracion

#| Servidor de correo SMTP:  SMtp.gmail.com Puerto SMTP:587

Conexion Segura (S5L) [V B

* Oblhigatorio

6. Haz la prueba del envio del documento, ingresando correo y contrasefia
generada desde tu correo GMAIL (NO es la contraseia de tu correo).

= Entregar Comprobante Fiscal Digital -

@ 680

Timbrar y/o entregar  Ayuda  Cemar

Informacion del medio de entrega

Encriptar entrega [T Incluir Addenda: |v  Por medio de: |Comren POP3 -

Copia (No eloriginall, [~ Quitar Blancos (<Tab= y <LF=)al XML: [~ EnFormato:  [FomatoPDF  +|
Guitar Complemerto: [~
Configuracion POP3 y Correo Electronico
| 1. Wilizar [~ 2, Utlizar [~
Capturar correo GMAIL 3. Utiizar [~ Envio Automético |~
W | comes Electrdnios Adicionsl
Capturar contrasefia Conissell: I mecorcar ssuaro y contaseis r
generada enel Configuracion de Rutas y Archivos
GMAIL Formato Amigable: ) F3‘
Ruta en Disco:
T 2brir el archive ¥ Abrir la carpeta I~ Copiar la ruta

Nota: La contrasefia a capturar NO es la del correo, sino
la generada desde GMAIL.
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